Nimbrecht
Der Biirgermeister

Stellenausschreibung

Zum 01. Februar 2020 ist bei der Gemeinde Nimbrecht folgende Stelle zu besetzen:

Schulsekretar (im/w/d)
an der Gemeinschaftsgrundschule Gaderoth

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:

e Sekretariatsaufgaben
¢ Allgemeine Schiilerangelegenheiten
e Materialbeschaffung, Rechnungswesen

Ihr Profil:

Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung

Gutes Ausdrucks- und Kommunikationsvermdgen sowie Organisationsgeschick
Zuverlassigkeit, Einsatzbereitschaft, Selbststandigkeit und Sorgfalt

Hofliches und freundliches Auftreten

Es handelt sich um eine unbefristete Teilzeitstelle mit 10 Wochenstunden.
Eine Eingruppierung richtet sich nach der persdnlichen Qualifikation und kann bis EG 7
TVOD erfolgen.

Ihre Bewerbung richten Sie bitte bis zum 22.11.2019 an:
Gemeinde Nimbrecht

-Personalamt-

HauptstraBe 16

51588 Nimbrecht

oder per E-Mail an personalamt@nuembrecht.de

Weitere Ausklinfte erhalten Sie bei Frau Knauf, Tel.: 02293-302173.



